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У К Р А Ї Н А

ДОБРОПІЛЬСЬКА   РАЙОННА  ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ

Н А К А З

від 16.06.2014
м. Добропілля 








  № 170 - Д
Про заходи щодо формування

єдиного освітнього інформаційного

простору освіти району

На виконання наказу департаменту освіти і науки Донецької облдержадміністрації від 30.05.2014 № 302 «Про заходи щодо формування єдиного освітнього інформаційного простору загальної середньої та дошкільної освіти» та з метою ефективного впровадження інформаційно-комунікаційних технологій у діяльність сучасного навчального закладу, сприяння розширенню мережі інформаційних ресурсів для формування єдиного інформаційного середовища системи освіти району, забезпечення вільного доступу населення до інформаційних ресурсів
Н А К А З У Ю: 

1. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів, завідувачам дошкільних навчальних закладів, директору позашкільного навчального закладу:

1.1. Забезпечити створення та організацію системної роботи веб-сайтів загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів з урахуванням методичних рекомендацій, наданих департаментом освіти і науки (Додаток 1).   
1.2 Видати наказ по навчальному закладу щодо визначення особи (групи осіб) відповідальної за належне функціонування сайту навчального закладу, інформаційну політику сайту (об’єктивність, оперативність, достовірність) та своєчасне оновлення інформації тощо, з наступним внесенням змін до посадових інструкцій. 

                                                                                                          серпень 2014 р.
1.3 Прийняти участь у районному етапі обласного огляду-конкурсу на кращий сайт навчального закладу. 
                                                                                                         вересень 2014 р. 
1.4 Забезпечити доступ до сторінки ЗНЗ, ДНЗ в інформаційній системі управління освітою (ІСУО) з офіційного сайту освітньої установи.   
1.5 Спланувати заходи щодо захисту інформаційного простору навчального закладу від доступу до небезпечних сайтів, ресурсів, пов’язаних із насиллям, екстремізмом, наркотиками, суїцидом, порнографією, небажаними знайомствами.
2.Районному методичному кабінету відділу освіти (Єжижанська) 

2.1 Продовжити роботу щодо формування єдиного освітнього інформаційного простору закладів освіти району.  
2.2 Провести огляд-конкурс на кращий сайт навчального закладу.


                                                           вересень 2014р.  

2.3 Забезпечити організаційно-методичний супровід проведення конкурсу сайтів загальноосвітніх закладів району. 
2.4 Надати матеріали конкурсу до центру дистанційного навчання  Донецького ІППО до 01.10.2014 
3. Призначити відповідальною за належне функціонування сайта відділу освіти Добропільської райдержадміністрації Верем’єву Н.В., методиста районного методичного кабінету. 
3.1 Здійснювати контроль за  усуненням комерційної реклами на сайтах  освітніх установ.
4. Даний наказ розмістити на сайті відділу освіти райдержадміністрації 
5. Координацію щодо виконання наказу покладаю на Верем’єву Н.В., методиста РМК, контроль на Карпову О.В.,  головного спеціаліста, інспектора шкіл 

Начальник відділу освіти                                                              Л.М.Гапич 

З наказом ознайомлені:                                                                 Надіслано: 

                О.В.Карпова                                                                   До справи - 1
________М.З.Єжижанська                                                            РМК - 1
________Н.В.Верем’єва                                                                Школи -10
                                                                                                         ЦЕНТУМ - 1
Вик. Верем’єва Н.В. 

Тел.2-87-86
                                                                          Додаток 1

 до наказу відділу освіти 

від16.06.2014 № 170-Д
Методичні рекомендації 

щодо створення та функціонування сайту навчального закладу
Веб-сайт  навчального закладу   може   не   тільки   бути   офіційним  джерелом   інформації про заклад в Інтернеті, а й значно посилити його імідж на ринку освітніх послуг. До основних завдань, які ставляться перед сайтом загальноосвітнього навчального закладу, можна віднести такі: 

· надання загальних відомостей про заклад; 

· надання відомостей  про педагогічний та учнівський колективи; 

· поповнення банку методичних матеріалів для вчителя; 

· висвітлення шкільних новин; 

· розміщення  повідомлень,  корисної  інформації,  консультацій  соціального педагога та практичного психолога для батьків; 

· висвітлення виховної  роботи школи; 

· інформування батьків та учнів про корисні освітні ресурси; 

· надання   можливостей   для   інтерактивної взаємодії   з   батьками,   учнями, представниками    громадських    організацій    та    іншими    зацікавленими особами;

· надання освітніх послуг через організацію дистанційного навчання, самоосвітньої діяльності.

Орієнтовна структура сайту 

1. Офіційна інформація про заклад освіти

Цей розділ представляє загальні відомості про заклад, які обов'язково повинні бути представлені на сайті. Вся інформація повинна бути легко доступна з будь-якого  місця  сайту,  на  що  необхідно  звернути  увагу  при  розробці меню й навігації.

Загальні відомості про заклад включають: 

· адреса (місце знаходження варто представити досить докладно: із зазначенням  району  міста, зручного транспорту, можна помістити  фотографію закладу); 

· коротка   інформація   про   напрями   діяльності   навчального   закладу   (при необхідності  кожному  напрямку  діяльності  можна  присвятити  окрему  сторінку сайту); 

· контактна інформація для зв'язку (необхідно вказати номер телефону та  адресу  електронної  пошти.  Батьки  та  інші  зацікавлені  особи  повинні  мати можливість  поставити  питання  через  Інтернет  безпосередньо  представнику  адміністрації закладу). 

2. Інформація про адміністрацію та педагогічний колектив закладу освіти 

3. Навчальна діяльність 

Цей розділ може містити: напрями навчання; програми для різних класів (груп); навчальний план; розклад занять; список, розклад ДПА тощо.

4. Виховна робота та робота соціально-психологічної служби 

· структура виховної роботи закладу; 

· робота соціально-психологічної служби. 

5. Робота з обдарованими 

Цей розділ може містити: додаткові заняття, гуртки, секції; участь у  заходах закладу освіти; участь у міських, сільських, районних, обласних та всеукраїнських заходах. 

6. Новини, оголошення

7. Батьківська сторінка 

8. Методична робота

9. Творчість учнів 

Розділ може містити: науково-дослідні та реферативні роботи; реферати з предметів шкільного курсу; творчі роботи; учнівські тематичні сайти тощо

8. Посилання на інші освітні ресурси в Інтернеті 

9. Фотоальбом (вміщує фотографії життєдіяльності закладу освіти) 

10. Форма зворотного зв'язку з користувачами сайту або форум (чат) 

Звернути увагу, що форум (чат) обов’язково підлягає модерації з боку адміністрації сайту.

Запропонована структура  сайту  є  орієнтовною. Кожен  заклад  має  свої  особливості,  які  обов'язково  повинні  бути  відображені  в сайті. 

Для організації системної роботи сайту навчального закладу доцільно на засіданні педагогічної ради розглянути питання:

· Ким створюється і підтримується функціонування сайту; ким здійснюється збір, опрацювання, оформлення, публікація інформації,  інтерактивна комунікація, презентація актуальних результатів діяльності школи тощо.

· Мета і завдання сайту навчального закладу. Наприклад: розвиток єдиного інформаційного освітнього простору закладу освіти в місті та регіоні, представлення закладу освіти Інтернет-спільноті тощо. Завдання: позитивна презентація інформації про досягнення учнів та педагогічного колективу, про особливості закладу освіти, історію його розвитку,  освітні програми та проекти; систематичне інформування учасників освітнього процесу про діяльність навчального закладу; формування позитивного іміджу закладу освіти; здійснення обміну педагогічним досвідом та демонстрація досягнень педагогічного, учнівського колективів; створення умов для мережевої взаємодії всіх учасників освітнього процесу: педагогів, учнів, батьків, випускників, громадських організацій та зацікавлених осіб; створення умов мережевої взаємодії закладу освіти з іншими установами; стимулювання творчої активності вчителів та учнів; підвищення ролі інформатизації освіти, організація навчання з використанням мережевих освітніх ресурсів; сприяння створенню в регіоні єдиної інформаційної інфраструктури тощо.

· Яку структуру має сайт навчального закладу, за погодженням з ким структура може бути змінена, яка інформація заборонена для публікації, частота оновлення інформації. 

· Виконання вимог Законів України "Про захист персональних даних" (http://zakon0.rada.gov.ua/laws/show/2297-17), «Про захист суспільної моралі» (http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1296-15).
